Procedury organizacji wycieczek szkolnych, zielonych
szkol i wyjsé grupowych w Szkole Podstawowej Nr 1
im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Dobczycach
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1. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki moze by¢ organizowana w ramach zajec¢
lekcyjnych i pozalekcyjnych.

2. Dziatalno$¢ ta obejmuje nastgpujace formy:

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia
obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danych zaje¢ edukacyjnych np. wyjazdy na
basen;

2) wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od uczestnikOw przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci
specjalistycznych;

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udzial wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$¢
turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowos¢ na szlakach turystycznych;

4) wyjsScia grupowe realizowane w czasie zaje¢ dydaktycznych lub wychowawczo —
opiekunczych. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba prowadzi rejestr wyjs¢ grup
uczniow z wyjatkiem wycieczek o ktérych mowa w odrgbnych przepisach.

2. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

3. Cele wycieczek:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury 1 historii,
2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzenie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnienie wsréd ucznidéw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy o
sktadnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego Srodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobow przyrody,

6) upowszechnienie zdrowego stylu zycia 1 aktywno$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

7) poprawe stanu zdrowia ucznidw pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie,



8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym w szczegdlno$ci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.
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Rodzaje wyjazdow

1. Wyjazd jednodniowy

» organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
I potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
oraz umiej¢tnosci specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie
stanu zdrowia 1 umiejetnosci uczniow wymaganych podczas wycieczki.

» dla uczniéw klas IV — VIII szkotly podstawowej powinny by¢ organizowane przede
wszystkim wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo — turystyczne na terenie
macierzystego wojewodztwa, regionu geograficzno — turystycznego i kraju.

» W wycieczkach turystyczno - krajoznawczych nie mogg bra¢ udzialu uczniowie,
w stosunku do ktorych istniejg przeciwskazania lekarskie.

» Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwskazan zdrowotnych, moga braé
udzial w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni
zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i
stopnia niepetnosprawnosci.

2. WycieczKi zagraniczne

dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki, o
ktorej mowa w & 6 ust. 1(Dz.U. z 2018 r.,poz. 1055)

» szkola ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz osob bioragcych udziat w wycieczce, o ile
obowigzek takiej umowy nie wynika z odrebnych przepiséw;

» kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i1 kraju
docelowym.

2. Zielona szkola

W przypadku organizowania wyjazdu mlodziezy na Zielona Szkole procedura dziatah jest
taka sama jak w przypadku przygotowan wycieczki szkolnej. Dodatkowo kierownik Zielonej
Szkoty opracowuje harmonogram zaj¢¢ dydaktyczno — wychowawczych oraz sporzadza listg
opiekunéow — wychowawcow.
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Organizacja

1. Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, a takze umowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: trasy,
zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniéw podczas wycieczki.

2. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste uczestnikow oraz imiona
i nazwiska kierownika i opiekunéw zawiera karta wycieczki, ktorg zatwierdza dyrektor szkoty
lub upowazniona przez niego osoba.

3. Wzor karty wycieczki stanowi zatacznik do niniejszych procedur.

4. Organizator wycieczki wraz z opiekunami, zobowigzani sa do zapewnienia wlasciwej
opieki 1 bezpieczenstwa jej uczestnikom.

5. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidw podczas wycieczek sg kierownik
wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagty.

6. Miejscem zbidrki ucznidow rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac szkolny, skad
uczniowie udajg si¢ do domu; po godz. 20.00 - wytacznie pod opiekg rodzicow.

7. Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach
zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekunéw prawnych, ktorzy
powinni przed jej rozpoczg¢ciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

8. Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniow przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

9. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek jesli istnieje zagrozenie zdrowia ucznidw poprzez
niekorzystne warunki atmosferyczne.

10. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkoéw w szkotach i placowkach publicznych.

11. Uczestnicy wycieczki i imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
rozporzadzenia MEN w sprawie og6lnych przepisOw bezpieczenstwa 1 higieny w szkotach
i w sprawie zasad i warunkow organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.

13. Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje dyrektor szkoty lub zespdt nauczycieli przez
niego powolany.
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Dokumentacja
1.Dokumentacja wycieczki zawiera:
1) kartg wycieczki,
2) liste uczestnikow,

3) pisemng zgod¢ rodzicéw oraz informacj¢ na temat stanu zdrowia dziecka oraz zgod¢ na
udzielenie pomocy lekarskiej w nagtych przypadkach,

5) regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki,

6) preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu oraz
rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu,

2. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1-5 winna by¢ ztozona co najmniej
3 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia.

3. Rozliczenie wycieczki przedstawia si¢ rodzicom podczas najblizszego zebrania.
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Rozliczenie i finanse

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, wysoko$¢ 1 zrodta dochodu, koszt
jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Kierownik i1 opiekunowie nie ponoszg kosztow przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia.
Wydatki z tego tytutu pokrywa si¢ ze srodkow zebranych na organizacje wycieczki.

3. Rozliczenia wycieczki dokonuje organizator wycieczki, okres$lajac  sposob
zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupethienia niedoboru finansowego.

4. Dowodami finansowymi sg listy wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez
uprawnione do danego rodzaju dzialalno$ci podmioty gospodarcze- w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach moga to by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane
przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow.
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Zadania kierownika wycieczki

1. Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej moze by¢ wylacznie
nauczyciel zatrudniony w Szkole Podstawowej Nr 1 w Dobczycach.

2. Do podstawowych obowiazkéw kierownika wycieczki nalezy:



1) opracowanie szczegblowego programu i harmonogramu oraz wypehienie karty wycieczki;

2) opracowanie programu oraz regulaminu wycieczki i1 zapoznanie z nim wszystkich
uczestnikow, rodzicoOw i opiekundéw, poinformowanie o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

4) zapoznanie uczestnikow, ich rodzicow oraz opiekunow wycieczki z zasadami
bezpieczenstwa oraz zobowigzanie do ich przestrzegania.

9) nadzor na zaopatrzeniem uczestnikOw w niezbedny sprzet 1 ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy;

6) organizacja transportu, wyzywienia i noclegoéw dla uczestnikow
7) podziat zadah wsrdd uczestnikow;

8) przygotowanie projektu planu finansowego wycieczki oraz przedstawienie go rodzicom do
akceptacji;

9) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

10) podsumowanie, ocena i rozliczenie wycieczki po jej zakonczeniu na najblizszym
zebraniu.
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Obowiazki opiekuna wycieczki

1. Opiekunami wycieczki powinni by¢ nauczyciele albo, w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty,
rodzice uczniow bioragcych udziat w wycieczce.

2. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza teren szkoly w obrgbie tej samej miejscowosci
np. w ramach zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych oraz opiekunczych (lekcje terenowe,
konkursy itp.) powinien by¢ zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniow,

3. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza miejscowos¢, ktéra jest siedzibg szkoly,
powinien by¢ zapewniony o najmniej jeden opiekun dla grupy do 15 uczestnikow,

4. O zwiekszeniu liczby opiekundéw ponad przyjete normy decyduje dyrektor zatwierdzajac
plan wycieczkKi.

5.W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekundéw przynajmniej jednym z nich powinien
by¢ nauczyciel.

6. W zaleznosci od celu 1 programu wycieczki opiekunem moze by¢ takze osoba niebgdaca
pracownikiem pedagogicznym szkotly, wyznaczona przez dyrektora.

7. Do podstawowych obowigzkow opiekuna nalezy:

- sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki w tym m.in.,



- rozwigzywanie konfliktow rowiesniczych,

- zakup biletow i organizacja czasu wolnego,

- sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikow,

- wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,

- nadzoér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

- zapoznanie si¢ ze stanem zdrowia oraz sprawnoscig uczestnikow,
- nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych im zadan,

- wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Zalacznikami do regulaminu sa:

1) zatacznik nr 1- karta wycieczki wraz z harmonogramem

2) zalacznik nr2 — lista uczestnikow wycieczki

3) zalgcznik nr 3 — regulamin wycieczki szkolnej wraz z deklaracja opiekunow na
temat stanu zdrowia dziecka

4) zalacznik nr 4 — zgoda rodzicoOw na udziat dziecka w wycieczce

5) zalacznik nr 5 — karta wyjazdu na basen

6) zalacznik nr 6 — lista uczestnikow Zielonej Szkoly wraz z ramowym
harmonogramem pobytu

7) zalagcznik nr 7— informacja dla rodzicéw ucznidw biorgcych udzial w Zielone;j
Szkole

8) zatgcznik nr 8 — pismo do kuratorium (zgloszenie Zielonej Szkoty)

9) zalagcznik nr 9 — lista opiekunéw Zielonej Szkoty



